Nomor
Sifat
Lampiran
Perihal

Palu, 22 OK{vlear B2

Kepada

g &rof 28 2, / @0 Yth.  Pimpinan Organisasi Perangkat Daerah
Penting di Lingkungan Pemprov. Sulteng
4 Lembar
Proses Pelayanan dan Batas Waktu Di-
Penerimaan Usul Kenaikan Pangkat
PNS Periode 01 April 2021 dan PALU

Periode 01 Oktober 2021

Menindaklanjuti Keputusan Kepala BKN Nomor 12 Tahun 2002 tentang Ketentuan
Pelaksanaan PP Nomor 99 Tahun 2000 tentang Kenaikan Pangkat PNS sebagaimana telah
diubah dengan PP Nomor 12 Tahun 2002, diberitahukan kepada Saudara hal-hal éebagai
berikut:

1. Berdasarkan Surat Deputi Bidang Mutasi Kepegawaian Badan Kepegawaian Negara Nomor
: D 26-30/V 108-9/99 tanggal 20 Juli 2020 perihal Proses Pelayanan Kenaikan Pangkat
PNS dan Pensiun PNS/Pejabat Negara secara Elektronik. Bahwa Badan Kepegawaian
Negara akan melakukan proses layanan mutasi kepegawaian, terutama Kenaikan Pangkat
PNS dan Pensiun PNS/Pejabat Negara berbasis less paper dengan penggunaan tanda tangan
digital (Digital Signature) melalui Sistem Aplikasi Pelayanan Kepegawaian (SAPK) dan
aplikasi  pendukung  unggah dan unduh  dokumen  elektronik  melalui
https://docudigital.bkn.go.id.

2. Bahwa dalam rangka perubahan pelayanan Kenaikan Pangkat PNS berbasis digital BKN
Regional IV Makassar membuat Aplikasi EWAKO, yaitu aplikasi berbasis web yang
dibuat dan digunakan sebagai pengganti berkas fisik usul mutasi kepegawaian pada Kanreg
IV BKN.

3.  Memperhatikan Poin 1 (satu) dan 2 (dua) perlu diatur sebagai berikut :

a. Usul Kenaikan Pangkat PNS Periode 01 April 2021 untuk penerimaan berkas di
Badan Kepegawaian Daerah Provinsi Sulawesi Tengah mulai tanggal 1 November 2020
sampai dengan 30 Januari 2021 dan untuk Usul Kenaikan Pangkat Periode 01 Oktober
2021 mulai 1 Mei 2021 sampai dengan 15 Juli 2021. Apabila sampai batas waktu yang
ditetapkan masih terdapat berkas yang terlambat maka akan diusulkan pada periode

berikutnya.



b. Pejabat Pengelola Kepegawaian masing-masing'Organisasi Perangkat Daerah agar
yaitu melakukan pemberkasan usul kenaikan pangkat sesuai pedoman susunan berkas
(terlampir); melakukan Scan berkas usulan dalam format pdf dan penamaan file scan
sesuai dengan format yang telah ditentukan (terlampir) dengan besar maksimal file
3 MB: dan melakukan verifikasi berkas usul sesuai dengan persyaratan yang telah
ditentukan.

c. Apabila berkas yang dimasukkan tidak lengkap maka berkas TIDAK DAPAT
DIPROSES.

d. Apabila dalam pemberkasan usulan terdapat kesalahan dan format penamaan file yang
tidak sesuai ketentuan maka usulan dikembalikan untuk diperbaiki dan diberi waktu
3 (tiga) hari untuk dilengkapi dan apabila sampai batas waktu yang ditentukan tidak
melengkapi, maka usulan tersebut AKAN DIPROSES PADA PERIODE
BERIKUTNYA.

e. Pengajuan berkas usul kenaikan pangkat dibuat 1 (satu) rangkap disertai Surat
Pengantar yang ditujukan kepada Gubernur Sulawesi Tengah Cq. Kepala Badan

Kepegawaian Daerah Provinsi Sulawesi Tengah.

Hal-hal yang kurang jelas serta kendala teknis yang dihadapi terkait administrasi
pengusulan kenaikan pangkat PNS dapat berkoordinasi dengan pengelola teknis kenaikan
pangkat PNS di BKD Provinsi Sulawesi Tengah serta untuk informasi lainnya melalui website

www. bkd.sultengprov.go.id dan email mutasi. bkdsulteng.gmail.com

Demikian disampaikan untuk diketahui dan dilaksanakan. Atas perhatiannya diucapkan

terima kasih.
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PEDOMAN SUSUNAN USUL KENAIKAN PANGKAT

A. KENAIKAN PANGKAT JABATAN STRUKTURAL
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Surat Pengantar dari Organisasi Perangkat Daerah

Sk Pangkat Terakhir

SK Pengangkatan Jabatan Struktural dan Surat Pernyataan Pelantikan (Lama)

SK Pengangkatan Jabatan Struktural dan Surat Pernyataan Pelantikan (Baru)

SK Pengangkatan Jabatan Eselon II, Lampiran Rekomendasi KASN dan Hasil seleksi lelang
Jabatan ( Khusus Gol IV/b ke I'V/e dan IV/c ke IV/d)

SKP 2018 (ASLI)

SKP 2019 (ASLI)

Sertifikat PIM III/ Ujian Dinas ( Khusus Gol III/d ke IV/a)

Ijazah dan Transkip Nilai Terakhir

. [jazah dan Transkip Nilai Terakhir Legalisir Asli dari Perguruan Tinggi (Khusus Penyesuaian

Gelar/ Ijazah )

. Surat Ijin Belajar / SK Tugas Belajar (Khusus Penyesuaian Gelar/Ijazah)
. Surat Keterangan Pengembalian dari Kampus ke Instansi ASLI ( Khusus Penyesuaian

Gelar/Ijazah)

SK Penarikan dan Penempatan Kembali setelah selesai Tugas Belajar (Khusus Penyesuaian
Gelar/Ijazah) .

Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PDPT) Cetak Print ( Khusus Penyesuaian Gelar/Ijazah)

SK PNS, SK CPNS, KARPEG

KENAIKAN PANGKAT JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU

Surat Pengantar dari Organisasi Perangkat Daerah

SK Pangkat Terakhir

Penetapan Angka Kredit (PAK) ASLI

BAP PAK (khusus Guru) ASLI

SKP 2018 (ASLI)

SKP 2019 (ASLI)

SK Kenaikan Jabatan (Khusus yang akan Naik Jabatan)
SK Pengangkatan Pertama dalam Jabatan Fungsional Tertentu
Sertifikat Uji Kompetensi / Sertifikat Diklat Fungsional

. ljazah dan Transkip Nilai Terakhir
. Ijazah dan Transkip Nilai Terakhir Legalisir Asli dari Perguruan Tinggi ( Khusus Penyesuaian

Gelar/Ijazah)

. Surat Ijin Belajar / SK Tugas ( Khusus Penyesuaian Gelar/Ijazah)
. Surat Keterangan Pengembalian dari Kampus ke Instansi ( Khusus Penyesuaian Gelar/Ijazah)
. Sk Penarikan dan Penempatan Kembali setelah Selesai Tugas Belajar ( Khusus Penyesuaian

Gelar/Ijazah)

. Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PDPT) Cetak Print ( Khusus Penyesuaian Gelar/Ijazah)
. SK Pembebasan Sementara dari Jabatan Fungsional

. SK Pengangkatan Kembali dalam Jabatan Fungsional

. SK PNS, SK CPNS, KARPEG

KENAIKAN PANGKAT JABATAN PELAKSANA (STAF)

Surat Pengantar dari Organisasi Perangkat Daerah

Sk Pangkat Terakhir

SKP 2018 (ASLI)

SKP 2019 (ASLI)

Sertifikat Ujian Dinas (Khusus Gol. II/d Ke I11/a)

Ijazah dan Transkip Nilai Terakhir

Ijazah dan Transkip Nilai Terakhir Legalisir Asli dari Perguruan Tinggi (Khusus Penyesuaian
Gelar)

Sertifikat Tanda Lulus Ujian Penyesuian [jazah ( Khusus Penyesuaian Gelar/Ijazah)

Surat Keterangan Uraian Tugas ASLI ( ditandatangani Eselon II)

Surat Ijin Belajar / SK Tugas Belajar ( Khusus Penyesuaian Gelar/Ijazah)

Surat Keterangan Pengembalian dari Kampus ke Instansi ASLI ( Khusus Penyesuaian
Gelar/Ijazah)

Sk Penarikan dan Penempatan Kembali setelah Selesai Tugas Belajar ( Khusus Penyesuaian
Gelar/Ijazah)

Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PDPT) Cetak Print ( Khusus Penyesuaian Gelar/Ijazah)

SK CPNS, SK PNS, KARPEG



LAMPIRAN FORMAT PENAMAAN FILE BERKAS USUL KENAIKAN PANGKAT UNTUK GOL. IV/IB KE ATAS

1 |AKREDPT Akreditasi Program Studi AKREDPT_[NIP Baru].pdf AKREDPT_199402302019033001.pdf

2 |IJZAKHIR ljazah dan Transkrip Nilai [JZAKHIR_[NIP Baru].pdf IJZAKHIR_199402302019033001.pdf

3 [IJZPEND Surat Tanda Lulus/ ljazah Pada Saat CPNS IJZPEND_[NIP Baru].pdf IJZPEND_199402302019033001.pdf

4 |KETPT Keterangan Pangkalan Data DIKTI (FORLAPDIKTI) / Surat Keterangan KOPERTAIS KETPT_[NIP Baru].pdf KETPT_199402302019033001.pdf

5 |KPE Kartu Pegawai / Kartu Pegawai Elekironik KPE_[NIP Baru].pdf KPE_199402302019033001.pdf

6 [NILAITTHN Daftar Nilai Akademik 1 (Satu) Tahun Terakhir NILAIMTHN_[NIP Baru].pdf NILAIMTHN_199402302019033001.pdf
7 |NILAI2THN Daftar Nilai Akademik 2 (Dua) Tahun Terakhir NILAI2THN_[NIP Baru].pdf NILAI2THN_199402302019033001.pdf
8 |[NOTAKP Nota Usul Kenaikan Pangkat NOTAKP_[NIP Baru].pdf NOTAKP_199402302019033001.pdf

9 [PAK Asli Penetapan Angka Kredit (PAK) Per. Tahun PAK_[NIP Baru].pdf PAK_199402302019033001.pdf

10 |PAK1 Penetapan Angkat Kredit (PAK) Dasar Pengangkatan PAK1_[NIP Baru].pdf PAK1_199402302019033001.pdf

11 |PINDAHSKP Surat Keputusan Pindah SKP di Unit Kerja Baru PINDAHSKP_[NIP Baru].pdf PINDAHSKP 199402302019033001.pdf
12 |SERDIKLAT Sertifikat Diklat/Uji Kompetensi Penjenjangan SERDIKLAT_[NIP Baru].pdf SERDIKLAT_199402302019033001.pdf
13 |SERLATSAR Sertifikat Diklat Dasar (Sesuai Jenjang) SERLATSAR_[NIP Baru].pdf SERLATSAR_199402302019033001.pdf
14 |SKAKTVHENTIS |Surat Keputusan Pengaktifan Kembali dari Pemberhentian Sementara SKAKTVHENTIS_[NIP Baru].pdf |SKAKTVHENTIS_199402302019033001.pd{
15 |SKALIHJEN Surat Keputusan Pengangkatan dalam jenjang Ahli SKALIHJEN_[NIP Baru].pdf SKALIHJEN_199402302019033001.pdf
16 |SKCP Surat Keputusan CPNS SKCP_[NIP Baru].pdf SKCP_199402302019033001.pdf

17 |SKDPB Surat Keputusan Perbantuan Kepada Daerah Otonom/ Instansi Lain SKDPB_[NIP Baru].pdf SKDPB_199402302019033001.pdf

18 |SKDPK Surat Keputusan Dipekerjakan Pada Daerah Otonom/ Instansi Lain SKDPK_[NIP Baru].pdf SKDPK_199402302019033001.pdf

19 |SKHD Surat Keputusan Hukuman Disiplin SKHD_[NIP Baru].pdf SKHD_199402302019033001. pdf

20 |SKHENTIJF Surat Keputusan Pemberhentian Jabatan Fungsional SKHENTIJF_[NIP Baru].pdf SKHENTIJF_199402302019033001.pdf
21 |SKHENTIS Surat Keputusan Pemberhentian Sementara SKHENTIS_[NIP Baru].pdf SKHENTIS_199402302019033001.pdf
22 |SKHENTISTR Surat Keputusan Pemberhentian dari Jabatan Struktural SKHENTISTR_[NIP Baru].pdf SKHENTISTR_199402302019033001.pdf
23 |SKINPASS Surat Keputusan Inpassing Nama Jabatan SKINPASS_[NIP Baru].pdf SKINPASS_199402302019033001.pdf
24 |SKIZNBEL Surat Keputusan Izin Belajar SKIZNBEL_[NIP Baru].pdf SKIZNBEL_199402302019033001.pdf
25 |SKJAB Surat Keputusan Pengangkatan, Pemindahan dan Pemberhentian Jabatan SKJAB_[NIP Baru].pdf SKJAB_199402302019033001.pdf

26 [SKJF1 SK Pengangkatan Pertama Dalam Jabatan Fungsional ' SKJF1_[NIP Baru].pdf SKJF1_199402302019033001.pdf

27 |SKJFKEMBALI |Surat Keputusan Pengangkatan Kembali Jabatan Fungsional SKJFKEMBALI_[NIP Baru].pdf  |SKJFKEMBALI_199402302019033001.pdf
28 |SKKP Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Terakhir SKKP_[NIP Baru].pdf SKKP_199402302019033001.pdf

29 [SKLANTIK SK Pengangkatan Dalam Jabatan Terakhir & Surat Pernyataan Pelantikan (2 Dokumen) SKLANTIK_[NIP Baru].pdf SKLANTIK_199402302019033001.pdf
30 [SKMUT Surat Keputusan Mutasi Lain - lain ' SKMUT_[NIP Baru].pdf SKMUT_199402302019033001.pdf

31 |SKNAIKJAB Surat Keputusan Kenaikan Jabatan SKNAIKJAB_[NIP Baru].pdf SKNAIKJAB_199402302019033001.pdf
32 |SKP1THN SKP, Penilaian Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja 1 (Satu) Tahun Terakhir SKP1THN_[NIP Baru].pdf SKP1THN_199402302019033001.pdf
33 |SKP2THN SKP, Penilaian Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja 2 (Dua) Tahun Terakhir SKP2THN_[NIP Baru].pdf SKP2THN_199402302019033001.pdf
34 |SKPDPB Surat Keputusan Penarikan Dari Perbantuan SKPDPB_[NIP Baru].pdf SKPDPB_199402302019033001.pdf




35 |SKPDPK Surat Keputusan Penarikan Dari Diperkerjakan SKPDPK_[NIP Baru).pdf SKPDPK 198402302019033001. pdf

36 [SKPENYJFT Surat Keputusan Penyesuaian Jabatan Fungsional Tertentu SKPENYJFT_[NIP Baru].pdf SKPENYJFT 199402302019033001.pdf

37 [SKPI Surat Keputusan Pindah Instansi SKPI_[NIP Barul.pdf SKPI 199402302019033001.pdf

38 |[SKPN Surat Keputusan PNS SKPN _[NIP Baru].pdf SKPN 199402302018033001.pdf

39 |SKPWK Surat Keputusan Pindah Wilayah Kerja SKPWK_[NIP Baru].pdf SKPWK 199402302019033001.pdf

40 |SKTUBEL Surat Keputusan Tugas Belajar SKTUBEL _[NIP Baru].pdf SKTUBEL 199402302019033001.pdf

41 |SPMT Surat Perintah Melaksanakan Tugas (SPMT) SPMT _[NIP Baru].pdf SPMT 199402302019033001.pdf

42 |STLUD Surat Tanda Lulus Ujian Dinas STLUD [NIP Baru].pdf STULD_ 199402302019033001.pdf

43 |STLUPKP Surat Tanda Lulus Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat STLUPKP_[NIP Baru].pdf STLUPKP_199402302019033001.pdf

44 |STRPIM Sertifikat Diklat Kepemimpinan (DIKLATPIM) STRPIM_|NIP Baru].pdf STRPIM 199402302019033001.pdf

45 |STTPL Surat Tanda Tamat Lulus Pendidikan dan Pelatihan (STTPL) STTPL_[NIP Baru].pdf STTPL 199402302019033001.pdf

48 |TLDIKDIN Tanda Lulus Mengikuti Pendidikan Kedinasan TLDIKDIN [NIP Baru}.pdf TLDIKDIN 199402302019033001.pdf

49 |TLDIKPENSUS |Tanda Lulus Mengikuti Pendidikan Dan Pelatihan /Penataran/Kursus TLDIKPENSUS [NIP Baru).pdf |TLDIKPENSUS 199402302019033001.pdf

50 |[URAITGS Uraian Tugas yang Ditetapkan Pejabat Setingkat Eselon Il URAITGS_[NIP Baru].pdf URAITGS 199402302019033001.pdf
TATAN:

1.

DI HARAPKAN PENAMAAN SESUAI DENGAN CONTOH YANG TERTERA DI "KOLOM PENAMAAN FILE SCAN"
2. MASING-MASING PNS YANG DIUSUL KENAIKAN PANGKATNYA DIBUATKAN FOLDER PERNAMA YANG BERISI DOKUMEN PDF BERKAS YANG BERSANGKUTAN



LAMPIRAN FORMAT PENAMAAN FILE BERKAS USUL KENAIKAN PANGKAT UNTUK GdL. IVIB KE BAWAH

NO SCANNING FORMAT FILE REG JFT Pl STRUK | TUBEL/IBEL CONTOH PENAMAAN FILE KET
1 SK CPNS* SK_CPNS_NIP SK_CPNS_198306132015031001
2 SK PNS* SK_PNS_NIP SK_PNS_198306132015031001
3  |SK Kenaikan Pangkat Terakhir SK_KP_GOLRU_NIP v v v v v SK_KP_31_198306132015031001 Golru dalam angka
4 SKP 2 tahun SKP_TAHUN_NIP ¥ N v v v SKP_2016_198306132015031001
terakhir
5 PAK PAK_TAHUN_NIP v PAK_2016_198306132015031C01
6 SK Jabatan Fungsional / Struktural |SK_JABATAN_NIP v v SK_JABATAN_198306132015031001 [SK Jabatan
Fungsional /
struktural, Pelantikan
dan SMPT dijadikan
satu paket flle
7 ljazah terakhir IJAZAH_SMA/S1/S2_NIP v v Ll v v IJAZAH_S1_198306132015031001
8 Transkrip nilai TRANSKRIP_SMA/S1/S2_ v v v v v TRANSKRIP_S1_198306132015031001
NIP
9 Daftar Riwayat Jabatan DRJ_NIP v DRJ_198306132015031001
10 |STILUD* STILUD_NIP v v v v STILUD_198306132015031001 Reguler : lid ke llla
Struktural : llid ke Iva
11 Uraian tugas URAIAN_TUGAS_NIP v v URAIAN_TUGAS_198306132015031C0
1
12  |ljin Belgjar* IBEL_TAHUN_NIP v IBEL_2008 _19830613201501001
13 |Surat Keterangan* SUKET_NIP v SUKET_19830613201501001
14  |Diklat PIM lII* SK_PIM_NIP v SK_PIM_198306132015031001
15  |Sertifikat Pendidik* SERDIK_NIP v SERDIK _198306132015031001
16 |Nota Usul Kenaikan Pangkat NUKP_NIP v v ¥ v
CATATAN:
1. DI HARAPKAN PENAMAAN SESUAI DENGAN CONTOH YANG TERTERA DI "KOLOM PENAMAAN FILE SCAN"
2. MASING-MASING PNS YANG DIUSUL KENAIKAN PANGKATNYA DIBUATKAN FOLDER PERNAMA YANG BERIS| DOKUMEN PDF BERKAS YANG BERSANGKUTAN




KODE GOLONGAN DI EWAKO

NO GOLONGAN KODE
1 I/a 11
2 /b 12
3 I/c 13
4 1/d 14
5 l1/a 21
6 /b 22
7 l/c 23
8 11/d 24
9 11l/a 31
10 1l/b 32
11 /¢ 33
12 1l/d 34
13 IV/a 41
14 IV/b 42
15 IV/c 43
16 IV/d 44
17 IV/e 45




